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观展 / 参展 / 布撤展人员申根签证申请须知 

 
如果您是观展者、参展商或布/撤展人员，在德国停留不超过 90 天，那么

申请签证时您需要提交以下材料： 

 

1． 旅行护照（原件+1 份复印件） 
亲笔签名的旅行护照（护照有效期超过申请逗留期至少 3 个月，至少有两页

空白签证页，无破损）并附上一份护照身份信息页的复印件。 

 

2． 申请表（原件） 
请通过链接 https://videx.diplo.de/完整填写电子版申根签证申请表，打印后

用中文亲笔签名（共三处需要签名：第 37 项和其后的 2 页附加声明）。 

 

3． 2 张证件照片 
两张符合本馆要求的近期（6 个月内）白底证件照片（请参阅

www.china.diplo.de 网站上“问答/签证知识”栏里关于证件照片的要求说明）。 

 

4． 签证费 
签证费 60 欧元，折合人民币支付。减免签证费的情况详见

www.china.diplo.de 网站上“问答/签证知识”栏里关于“签证费”的说明。 

如通过本馆签约服务商中智签证公司递签，需另外支付 25 欧元服务费，以

人民币结算。 

 

5． 旅行医疗保险（原件+1 份复印件） 
证明持有一份境外旅行医疗保险。该保险需满足以下条件： 

 在所有申根国家有效（中国保险在旅行目的地一栏应填写“申根区”）。 

 涵盖由于生病或死亡而送返回国的费用以及急救和/或紧急住院的费用。 

 承保金额不低于 30 000 欧元（或等值人民币）。 

 有效期必须覆盖整个逗留期（请您对比签证申请表 29-30 项的旅行日期

和保单的有效期）。只能为旅行医疗保险覆盖的时间段签发签证。 

 中国保险的有效期通常根据中国时区（北京时间）出具。鉴于中国和申

根区之间有时差，有可能出现离境日不被保险完整覆盖的情况。因此，

请您购买截止日期晚于您预计离开申根区日期至少一天的医疗保险。 

 建议购买比实际计划出行时间稍长一些的旅行医疗保险，以应对计划外

的行程变动（例如：航班取消、晚点、改签）。另外，我们建议购买条

款相对“灵活”的保险，可以覆盖一段较长时间段内的指定天数。递交

此类保险有可能相应地获得有效期更加灵活（最长可增加 15 天）的签证。 
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 特殊人群（如老人、孕妇）须有更高的保险保障。请核对保单的具体条

款是否适用特殊人群。 

 申请一年／多年多次往返申根签证，只需提交覆盖首次行程的旅行医疗

保险证明。 

 

6． 户口簿（1 份复印件） 
仅适用中国籍申请人：所有非空白页复印件一份，无需翻译。 

 

7． 申请人的银行账户对账单（原件） 
由银行出具并盖章的申请人工资账户和其它常用账户最近三个月的对账单，

从中能看出您有固定收入承担您在中国的日常生活开销；不接受信用卡账单。 

 

8． 工作单位*/自有企业开具的在职证明（原件） 
工作单位/自有企业开具的在职证明（中国企业提交中文证明，附德文或英文

翻译；外国企业提交德文或英文证明）须满足以下要求： 

 使用公司正式信头纸 

 注明公司的现址、电话、传真号、电子邮箱和联系人 

 加盖公司公章 

 注明证明的出具日期 

 由公司负责人亲笔签名（不接受电子签名），注明其姓名和职务 

 注明申请人姓名、职务、工资和在职时间 

 派遣或准假确认 

 明确此次旅行的目的和起止时间 

 证明申请人回国后将继续任职 

 明确支付旅行和住宿费用的个人或单位 

*对于就职于一家外包公司或个体经营的布展、撤展人员，如系受中国参展

公司委托布展、撤展，须按实际情况说明工作关系。 

 

9． 工作单位/自有企业的营业执照（1 份复印件） 
工作单位/自有企业营业执照复印件，加盖公司公章。 

 

10． 旅行和逗留费用的承担证明 

a） 申请人本人自行承担费用的证明（原件） 
由银行出具并盖章的申请人工资账户和其它常用账户最近三个月的对

账单，显示申请人有足够余额承担旅行期间产生的费用；不接受信用

卡账单（参见第 7 项） 
或 

b） 工作单位承担旅行和逗留费用的证明（复印件） 
提交工作单位最近三个月银行账户的对账单（参见第 8 项） 
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11． 如适用:  

曾前往申根区旅行的证明材料（原件） 
      如：通过提交旧护照予以证明 

 

12． 参展商还需提交: 

作为参展商的证明材料 
 展会主办方出具的展位确认函（原件） 

或 

 展位付费证明（1 份复印件） 

如申请人通过中间机构支付展位费，需提交申请人向中间机构和中间

机构向主办方支付展位费的证明。 

 
 

提示：观展者和参展商无需提供举办方的邀请函。为避免电话回访，应在雇主出具的

派遣信里对所要参观的展会（确切名称、地点、展会起止时间）以及该展会与公司国

内业务之间的关系进行相应描述。 

 
 

从 2015 年 10 月 12 日起，申请申根签证时须收录生物识别信息：                             

10 个手指的指纹以及符合生物识别要求的证件照。 

更多信息请查阅网站 www.china.diplo.de 上有关生物识别信息的问答单元。 

 
 

根据劳动法方面的规定，布展撤展及展台服务工作每年不能超过 90 天。 

 
 

经常或定期旅行者可以申请一年／多年多次往返申根签证。 

详情请参阅 www.china.diplo.de  

 
 

提交上述材料不代表必然能获得签证。个别情况下可能要求申请人提交其它材料。 

所有递交的材料必须真实且内容无误。伪造或虚假的材料 

（如通过私人关系开具的证明）会导致拒签。 

除签证费和本馆服务商中智签证公司收取的服务费外，签证处的所有工作环节均不会

收取任何费用。签证申请表和申请须知均免费提供。 

申领签证无需借助中介或签证代办公司。 
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